
採用活動における個人情報の取り扱いについて 

ゾエティス・ジャパン株式会社（以下「当社」といいます）は、当社にご応募いただいた

方（以下「求職者」といいます）の個人情報保護について下記の通り制定し、取り扱います 

（以下「本取り扱い書」といいます）。 

個人情報の範囲 
本取り扱い書における「個人情報」とは、当社が、当社の採用活動により直接または間接

的に取得した、求職者個人を識別できる以下の情報をいい、その取得媒体を問わないものと

します。 

(1) 名前、住所、電話番号、E メールアドレスおよびその他の連絡先情報

(2) ユーザー名およびパスワード

(3) 就労認可状況

(4) 履歴書（CV）、履歴書（レジュメ）、カバーレター、職務経歴、学歴

(5) 知識、技能、能力

(6) 専門的職業およびその他職業に関連するライセンス、許可、資格の保有状況

(7) 人物証明書および雇用証明書に関する情報；および
(8) その他、求職者が当社に提供することを選択した情報（例えば、雇用選好、転勤

の受け入れ意欲、現在の給与額、希望する給与額、受賞歴または所属団体）。

(9) 採用活動のために行なった当社と求職者との間の通信内容
(10) その他、他の情報と容易に照合することができ、それにより求職者個人が識別で

きるもの

利用目的 
当社は、求職者の個人情報を、当社から求職者への採用情報の提供、採用選考、応募履歴の確

認のために利用します。また、求職者が当社に採用されることが決定した場合および当社に入社

した場合、求職者の個人情報を引き続き入社に関して必要な事項の案内および雇用管理の目的で

利用します。 

個人情報の第三者提供 

当社は、個人情報を、以下の場合に限って第三者に提供することがあります。 

(1) 求職者から個人情報の第三者への提供について同意を得た場合

(2) 法令に基づく場合



 

 
 

第三者委託 
当社は、個人情報の取り扱いの業務の一部または全部を外部委託することがあります。なお、

委託先における個人情報の管理については当社が責任を負います。 

なお、当社は業務委託として外国にある第三者となる米国本社、英国およびシンガポールの関係

会社に個人データを提供する場合がございます。個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正・

追加または削除、利用の停止・消去および第三者への提供の停止（「開示等」といいます。）開示

等の請求等については後述の開示等の請求等について、をご確認ください。 
 

安全管理措置 
当社は、取得した求職者の個人情報について不正アクセス、紛失、改ざん、漏洩の危険を防

止するため、適切な安全管理措置を講じています。 
 

個人情報ご提供の任意性について 
個人情報のご提供は任意ですが、採用選考に必要な情報をご提供いただけない場合、採用選考

に支障を来すおそれがあります。 
 

開示等の請求等について 
当個人情報の利用目的の通知、開示、内容の訂正・追加または削除、利用の停止・消去およ

び第三者への提供の停止（「開示等」といいます。）を受け付けております。開示等の請求等

は、以下の「お問合せ窓口」で受け付けます。なお、採用選考に関わる情報のお問い合わせ

につきましては、当社の業務の適正な実施に著しい支障を及ぼすおそれがあるため応じかね

ます。また、不採用者の個人情報につきましては、一定期間保管後、適切な方法により破棄

又は削除を行います。 
 

お問い合わせ窓口 
本取り扱い書に関するお問合せは下記までお寄せください。

ゾエティス・ジャパン株式会社 人事部 採用担当 

E-Mail:hrnortheastasia@zoetis.com 

 

ゾエティス・ジャパン株式会社：個人情報保護方針はこちら 

個人情報保護管理者：コマーシャルオペレーションズ＆デジタル推進統括部 マネージャー 
 

本取り扱い書の内容変更 
当社は、ウェブサイトに変更後の本取り扱い書を掲載することにより、本取り扱い書の内容を変

更することができるものとします。 

mailto:hrnortheastasia@zoetis.com?subject=%E3%81%8A%E5%95%8F%E3%81%84%E5%90%88%E3%82%8F%E3%81%9B%EF%BC%9A%E5%80%8B%E4%BA%BA%E6%83%85%E5%A0%B1%E3%81%AE%E5%8F%96%E3%82%8A%E6%89%B1%E3%81%84
https://www.zoetis.jp/privacy/privacypolicy.aspx
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